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ПОЛОЖЕНИЕ

об экзаменационной комиссии МОБУ « Лицей» 
I.Общие положения
1. Для проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классе и промежуточной в 4-8,10 классах аттестации учащихся  лицея  организуются экзаменационные комиссии.

 1.2. Экзаменационные комиссии в своей работе руководствуются Законом Российской Федерации «Об образовании», Положением об итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений, Рекомендациями по проведению выпускных экзаменов, государственными Образовательными стандартами, разработанными и утвержденными в установленном порядке критериями оценки знаний выпускников по предмету, Уставом  лицея  и настоящим Положением.
II.Состав и   структура  экзаменационной комиссии

 2.1. Состав экзаменационных комиссий утверждается приказом образовательного учреждения за две недели до начала проведения итоговой и промежуточной аттестации выпускников. Председателями экзаменационных комиссий назначаются в 9 классе директор  лицея,  в переводных классах  заместитель директора по УВР  лицея.

2.2.. Экзаменационная комиссия состоит из предметных экзаменационных комиссий (при постоянном председателе). В состав предметной экзаменационной комиссии входит (кроме председателя) учитель, преподающий учебный предмет в данном классе, и один – два ассистента. Ассистентами могут быть учителя, преподающие в  лицее тот же предмет или предмет того же цикла. В случае отсутствия одного из членов аттестационной комиссии приказом по  лицею  назначается ему замена.

 2.3.  Информация об аттестации, о работе предметных экзаменационных комиссий, о возможности апелляций предоставляется выпускникам и их родителям не позднее, чем за месяц до начала аттестации.

 2.4. Расписание экзаменов утверждается директором  лицея и объявляется участникам аттестации не позднее, чем за 10 дней до начала аттестации. В расписании указываются сроки проведения консультаций по предметам. Интервалы - между выпускными экзаменами не менее 3-х дней, между переводными экзаменами 1-2 дня.

 2.5. До проведения экзамена председатель экзаменационной комиссии проверяет наличие следующей документации:

-          списка выпускников, допущенных к итоговой или промежуточной аттестации решением педсовета  лицея;

-          классного журнала;

-          копии приказов на освобождение выпускников от итоговой или промежуточной аттестации;

-          экзаменационного материала;

-          нормативно-правовой документации;

-          бланка протокола аттестации;

-          бланков для устных ответов учащихся.
III. Полномочия и функции экзаменационной комиссии
3.1..По окончании экзамена все письменные работы, бланки устных ответов передаются председателю экзаменационной комиссии и сдаются им директору  лицея  на хранение. Проверка письменных работ осуществляется только в помещении  лицея и только членами экзаменационной комиссии.

 3.2.. Экзаменационные и итоговые отметки вносятся в протокол, который подписывается председателем и всеми членами экзаменационной комиссии. Решение об отметке принимается большинством голосов членов экзаменационной комиссии.

 3.3.. Итоговая отметка выставляется с учётом годовой и экзаменационной и выводится как среднее арифметическое. При округлении дробная часть не учитывается, если она меньше 0,5, и округляется в сторону более высокого балла, если дробная часть больше или равна 0,5.

 3.4. Отметка за устный ответ, за письменную работу, итоговая отметка ставится цифрой и прописью в протоколе итогового или промежуточного экзамена.

 3.5. Экзаменующиеся, не явившиеся на экзамен по уважительной причине, подтвержденной документами, отмечаются в протоколе как отсутствующие.

 3.6. Апелляция выпускников по поводу отметки подается в течение трех дней после объявления отметки в конфликтную комиссию, созданную  РУО, другими экзаменующимися – в конфликтную комиссию, созданную при лицее.

 3.7. Экзаменационная комиссия должна исключать случаи неэтичного поведения экзаменующихся во время проведения аттестации;

-          на бланке устного ответа фиксировать правильность и полноту ответа экзаменующегося, вести запись дополнительных вопросов; 
-          оценивать письменные и устные ответы учащихся;

-          по окончании экзамена и проверки работ сдать бланки устных и письменных ответов и протоколы.
IV. Права и обязанности экзаменационной  комиссии:
 4.1.  Оценивать уровень знаний учащихся по предметам. 

4.2.  Получать экзаменационные пакеты для письменных экзаменов
4.3. - не заслушивать устный ответ экзаменующего до конца, если в процессе ответа ясно, что учащийся  показывает полное знание вопроса;

-          на запись особого мнения по поводу ответов экзаменующихся в протокол экзамена.

-          на оптимальные условия для проведения итоговой аттестации;

-          вносить предложения в аналитический материал по итогам аттестации выпускников, о качестве работы учителя при подготовке класса к аттестации.

        Экзаменационная  комиссия обязана:
                  -Присутствовать на всех заседаниях. 
                  - Принимать активное участие в оценке знаний учащихся. 
                  - Давать обоснованные ответы на все вопросы, связанные с выставлением той или иной оценки.   
  

V.Полномочия председателя   экзаменационной комиссии
 5.1. Руководство работой экзаменационной   комиссией осуществляет председатель. Председатель экзаменационной  комиссией осуществляет общее руководство работой экзаменационной комиссии, определяет график ее работы, распределение обязанностей между членами экзаменационной комиссии, ведет заседания экзаменационной предметной комиссии, утверждает рабочую документацию.

 5.2. Председатель и члены   экзаменационной комиссии несут ответственность за соответствие деятельности предметной экзаменационной комиссии требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

 5.3. Председатель организует делопроизводство предметной экзаменационной комиссии и несет ответственность за его ведение и сохранность документов.

 5.4. Председатель предметной экзаменационной комиссии обязан:

-  обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке и хранении экзаменационных работ;

- добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с положением о   экзаменационной комиссии;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций; 
5.5.Председатель экзаменационной комиссии готовит аналитическую информацию об итогах аттестации выпускников для обсуждения и принятия соответствующего решения на педсовете.

   . 

